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Processus de gestion des paiements et réceptions des travaux pour Contrat a prix forfaitaire

Responsable

Phase 1: Exécution de travaux et décomptes progressifs

Phase 2: Réception provisoire des travaux

et décompte final

Phase 3: Période de
garantie et réception
définitive

DEBUT

Entrepreneurs

Préparation d’une
demande de paiement

Directeur ou

Représentant
déSigné Demande de
paiements
acceptée?
Service des
finances

Préparation d’une facture

et décompte progressif

(10 jours ouvrables aprés

recommandation)

Retenue 10 % des décomptes
(garantie de bonne exécution)

‘r Préparer avis de

- Travaux a compléter < 0,5%7
- Ouvrage prét pour usage?
Mise en marche effectuée?

- Formation dispensée?

Réception provisoire

Partielle?

A\ A 4

'kréception provisoir

N e e —

A 4

/" Correction \

des
déficiences
(au plus tard
»| 30 jours aprés

)

| ———

réception
provisoire ou
délai convenu

Inspection
Liste des items de la
liste de déciences

et parapher a chaque
item par le Sous-
traitants et
I’Entrepreneur

— | /" Inspection des '\
Préparation d’une . ouvrages et
recommandation de paiement préparation de la liste
(au plus tard 10 jours | de déficience avec
ouvrables apres demande de . montants retenus pour
paiement) | \_ chaque deficiences /
A . +
A 4 | . ce
] . Envoi du certificat de
Paiement de la facture | réception provisoire
(30 jours calendrier apres Sgilr?gi Fa%re'%?i'g?gtggr
Oui recommandation) | déficiences
: \.
. Non
| Réception
. provisoire totale?
 p— dom I — —f o

Libération de 5% (moitié)

des 10 % retenue

e

chaque item

Plans annotés et plan de
localisation des infrastructures?
Attestation CNESST, CCQ?

Affirmation solennelle? .
Manuels d’opération et garanties? |
Autres documents?
Préparation du décompte final
incluant toutes les piéces |
justificatives originales pour .

(30 jours calendrier apres I
\_ reception provisoire totale) /-

~ |
| Période de garantie:

début a la réception
provisoire pour 12
mois (CCAG 5.6.6.1)

- — . —— — . —— ] - ———

A

corrigés ou complétés | |

\. J

______I'\________f\__________-_

I \ 4

Envoi du certificat de

Paiement du
décompte final:

décomptes
progressifs (voir
phase 1)

\.

Processus identique
aux paiements des |

¢ em—

réception définitive
signé par le Directeur
(fin de la garantie)

. c—

J : v

|

- 5000 $ pour projets de 50k$ < 100k$

- 10 000 $ pour projets de 100k$ < 1 M$

- 1% pour projets de 1 M$ 10 £ M$

- 100 000 $ pour projets de plus de 10 M$

Libération de 5% (deuxiéme moitié)
des 10% retenue auquel on
soustrait les montants suivants :

—— e —— —

FIN

o —ye
»
W

Libération de la retenue
apres I'année de garantie

Gestionnaires

Approbation des décomptes selon niveau de délégation

LEGENDE

Q Décision

Ii processus

Sous

a Document

@ Début / fin
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