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Le date 

Nom du représentant de l'entreprise
Fonction
Nom de l'entreprise
Adresse
Courriel
	Objet : 
	Convocation à une réunion de démarrage 

	Contrat :
	numéro

	
	Description des travaux


Madame/Monsieur,

La Ville de Montréal vous convoque à la réunion de démarrage relativement au contrat mentionné en rubrique. Celle-ci se tiendra : 

	Le  date

	À heure

	Au adresse et nom du lieu


Les personnes convoquées sont les suivantes :
	nom, fonction

	nom, fonction

	nom, fonction


Nous vous prions d’avoir tous les documents suivants en votre possession, dûment complétés et signés :

	No
	Détails de l’information à remettre
	Réf. au cahier des clauses administratives générales

	1.
	Les coordonnées de la personne responsable du chantier en cas d’urgence (voir document en pièce-jointe)
	4.1.2.3

	2.
	La liste des sous-traitants, les travaux qu’ils doivent exécuter ou les biens qu’ils doivent fournir
	4.3.3.2 c)

	3.
	Nom et coordonnées de la personne responsable du dossier SIMDUT dans son entreprise
	5.5.1.3.4


Vous trouverez en pièce-jointe, l’ordre du jour de la réunion.
Veuillez agréer, Madame/Monsieur, nos salutations distinguées.
___________________________________

Nom, titre
Fonction
initiales
	p.j. :
	Coordonnées du responsable du chantier en cas d’urgence

Ordre du jour de la réunion de démarrage

autres


	c.c. :
	nom(s), titre(s), fonction(s)
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