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Service …………………………………………….
Direction …………………………………………….
Division …………………………………………….

	REUNION DE DEMARRAGE



	Date : jj/mm/aaaa à (heure)
Lieu : …………………………………………….
Appel d’offre nº : …………………………………………….
Titre du projet : …………………………………………….
Agent responsable : …………………………………………….

	Adjudicataire : …………………………………………….
Contrat/entente nº : …………………………………………….
Montant d’octroi : …………………………………………….
Date de début : …………………………………………….
Date de fin : …………………………………………….
Contact fournisseur : …………………………………………….

	Participants (Nom, Fonction, Organisme)

	














	














	ORDRE DU JOUR

	SUJETS
	Nº CLAUSE
	COMMENTAIRES

	1. Présentation des participants*
	S.O
	Tour de table et échange des coordonnées

	🔺 Le Point 2. s’applique uniquement pour les contrats de service pour la conception et préparation de plans et devis.

	2. Rappel des obligations de se conformer à l’article 573.1.0.14 de LCV**
	S.O
	Lors d’un contrat nécessitant la conception et préparation de plans et devis, l'adjudicataire a pour obligation de décrire les spécifications techniques en termes de performance ou d’exigence fonctionnelle et non pas en caractéristiques descriptives, à défaut, il faut prévoir toute équivalence possible et indiquer de quelle manière elle sera évaluée 

(Lorsque, dans l’une ou l’autre des situations mentionnées au deuxième alinéa, une municipalité exige certaines spécifications techniques, elle doit décrire ces spécifications en termes de performance ou d’exigence fonctionnelle plutôt qu’en termes de caractéristiques descriptives. À défaut de pouvoir le faire, elle doit prévoir que sera considérée conforme toute équivalence à des caractéristiques descriptives et elle peut prescrire comment sera évaluée l’équivalence à ces caractéristiques.)
https://www.legisquebec.gouv.qc.ca/fr/version/lc/C-19?code=se:573_1_0_14&historique=20190426

	SUJETS
	Nº CLAUSE
	NOTES/COMMENTAIRES

	3. Entrée en vigueur et durée du contrat
	
	Ajoutez/enlevez/adaptez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 

	4. Garanties
	
	Ajoutez/enlevez/adaptez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 

	5. Échéancier
	
	Ajoutez/enlevez/adaptez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 

	6. Contrôle de qualité
	
	Ajoutez/enlevez/adaptez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 

	7. Livraison (exigences)
	
	Ajoutez/enlevez/adaptez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 

	8. Pénalités
	
	Ajoutez/enlevez/adaptez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 

	9. Facturation
	
	Ajoutez/enlevez/adaptez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 

	10.  Indexation des prix
	
	Ajoutez/enlevez/adaptez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 

	11. Suivi du contrat
	
	Ajoutez/enlevez/adaptez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 

	12. Autres 
	
	Ajoutez/enlevez/adaptez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 

	13. Autres 
	
	Ajoutez/enlevez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 

	14. Autres 
	
	Ajoutez/enlevez toutes clauses pertinentes qui nécessitent ou pas d’être abordées lors de la présente rencontre 


🔺 insérez autant de lignes que nécessaire

	Adjudicataire 

	Ville de Montréal






Mise en garde : 
Les points 1 et 2 du tableau ci-dessous sont importants, la personne en charge de coordonner et superviser la rencontre de démarrage a pour obligation de les aborder et de les développer avec l’ensemble des participants en fonction des critères ci-dessous : 
*obligatoire en tout temps et pour tout type de contrat.
**obligatoire pour les contrats de service professionnel qui nécessitent la conception et préparation de plans et devis.

Le reste des points sont optionnels et modifiables, la personne responsable de la rencontre de démarrage peut les changer et/ou les adapter au contexte du contrat objet de la réunion.
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