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Résultats 2022

Porteur du projet: Service des technologies et de I'information

R
] 12 encans et 12 937 $ récoltés

Entre 237 $et4765 %
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Ordre du jour

Etapes importantes
2. Formulaires & site des encans
1. formulaires
2. le site des encans
3. pour miser
Résultats finaux
4. Périodes d’encans disponibles et informations importantes

Organiser un encan en direct

Montréal £3



1. Etapes importantes

1. Lesresponsables d’encans doivent sonder leurs équipes
dés que possible;

2. Quand vous étes prét, choisir une date parmis celles
proposées par les Tl (formulaire d’inscription pour faire un
encan);

3. Lorsque vous avez toutes les informations nécessaires,

soumettre vos articles (1 formulaire par article);

4. 1 semaine avant la date de votre encan, les Tl effectueront
le montage du site Web avec les informations que vous
avez soumis;

5.  Un lien vers une plateforme spécifique aux encans vous
sera communiqué pour les paiements;

6. Une fois 'encan terminé, un rapport sera envoyé au

responsable de I'encan. ]
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2. Formulaires

Vous avez 2 différents formulaires a remplir pour organiser un encan au
sein de votre unité

1. Formulaire d’inscription pour faire un encan (TI) - sera transmis a tous les responsables
de campagne
2. Formulaire de soumission d’articles (Tl) - sera transmis par le Service des Tl aux

responsable de I'encan
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2.1 Formulaires d’inscription et de soumission d’articles

Réservez votre date d’encan avec les Tl en complétant le formulaire

d’inscription pour faire un encan.

2. Les Tl vous envoient alors un formulaire spécifique afin de soumettre

les articles. Informations a fournir par article :
e Nom, courriel et téléphone de la donatrice ou du donateur;
e L’endroit ou se trouve l'article (cela peut étre au bureau ou a votre domicile);
e Nom de l'article;
e Une description de 200 caractéres maximum;
e Une photo de 1 MB maximum (le dépdét sera refusé si vous dépassez);
e La valeur marchande de l'article en nombre entier (prix d'achat d’'un article. Il est
obligatoire de I'indiquer méme si I'article que vous donnez est usagé);

e Prix de départ minimum en nombre entier.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfWN0ncqGi7gQ0LVS2T9e-3s06Fhr2BP6TwAv3CNZY6xOL1JA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfWN0ncqGi7gQ0LVS2T9e-3s06Fhr2BP6TwAv3CNZY6xOL1JA/viewform

2.2 Le site des encans

En haut a droite vous pouvez choisir
I'encan qui concerne votre service

Accueill Encans v FAQ Q

Panier cadeau de produits pour le corps

Mise a I'enchére par Jonathan Coté

Produits de qualité pour tous types de cheveux AG et Biolage, vernis & ongles OPI et autres produits
coiffants

Valeur marchande : 160$

Prix de départ de I'encan : 50$

Lieu: Montréal

Le site des encans sera ouvert entre le 16

octobre et le 3 novembre 2023.
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2.3 Pour miser

1. Choisir I'objet qui nous intéresse
2. Inscrire son nom complet
3. Faire une offre

Avant de faire une offre, vérifiez la derniére mise

Le formulaire de mise est accessible sur le site des eRcans par les différents
liens suivants :

* la photo de l'article
* e titre de l'article
* |e bouton

Service de Planification et de la Gestion
mobiliere - Encan Centraide 2020

vous que votre mise soit plus élévée que la précédente en consultant I'historique
Déposer une offre des offMs :

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1s5Sxd75EdJKCbCIA4FUgo_4E6RGP32QY-
9Tdq5D5a04/edit?usp=sharing

Votre adresse de courriel (vincent.desrosiershoule@montreal.ca) sera enregistrée lorsque
vous enverrez ce formulaire. Il ne s'agit pas de votre adresse de courriel? Changer d
compte

* Obligatoire
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1s5Sxd75EdJKCbC9A4FUgo_4E6Rqp32QY-9Tdq5D5a04/edit#gid=1249624079

3. Résultats finaux

Une fois 'encan terminé, vous recevrez des Tl un document Google Sheet au

nom de votre unité qui vous permettra de visualiser la personne gagnante par

article.

Encan Résultats

La personne responsable de 'encan communique avec la personne gagnante afin
gu’elle effectue son paiement en ligne, s’assure que ce paiement est bien effectué
et la met en contact avec la donatrice ou le donateur pour la récupération de son

article.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1xL534Wx4lQYL0IRZRGBfp7gxMZ8wYC5IM6ooa-Infbk/edit#gid=1883111457

4. Périodes d’encans disponibles

Les Tl proposent un_calendrier de périodes disponibles pour tenir vos

encans. M
e Assurez-vous que vous disposez d’assez de temps avant la période
que vous souhaitez pour récupérer les informations des articles que
vous allez soumettre.
e Le montage du site s’effectue 1 semaine avant sa publication, il ne

sera plus possible d’ajouter des articles durant cette période.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vzgBI2vNUEpcZ1I1wUrHxav1aMF2Rhwk0xEFRhq4Dkw/edit#gid=0

4. Informations importantes

Organiser cette activité demande beaucoup de temps : montez une équipe

volontaire et motivée;

RAPPEL
INPORTANT

e Minimum 3 articles par encan;

e Quand I'encan est fini, la personne responsable de 'encan communique
avec la personne gagnante pour qu’elle fasse son paiement en ligne,
s’assure que ce paiement est bien effectué et la met en contact avec la

donatrice ou le donateur pour la récupération de son article;
e Le responsable de I'encan soumet les articles (1 formulaire par article);
e Aucun recu d'impdt;
e La présentation, le processus ainsi que les reglements pour faire un encan

se retrouvent sur Intranet / Extranet.
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http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,13744096&_dad=portal&_schema=PORTAL

4. Informations importantes - articles

Les articles qui ont du succes

Ce qui est en lot et en coffret;
e Ce qui se conserve bien;
Ce qui est personnalisé (joue sur I'esprit d’équipe ex: panier des
directeurs, plat de Gilles);
Ce qui parait neuf;
Ce qui se partage en famille;
Les cartes cadeaux, les plantes, I'alcool et I'art.
Activités (initiation a I'équitation, sortie en voilier, coaching pilotage
automobile, cours de ski privé)

Les articles de valeurs marchandes de plus de 30 $ ont un meilleur succeés.

Evitez le style vente de garage
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4. Informations importantes - clavardage

Utilisation de la salle de clavardage Encans Centraide

Vous serez inscrit dans cette salle spécifique une fois que vous aurez
complété votre formulaire d’inscription pour faire un encan.

1. Veuillez commencer un nouveau fil pour chaque nouvelle question
2. Avant de commencer un fil, rechercher avec la loupe si un fil existant répond
déja a votre question
3. Avant votre question, inscrivez le nom de votre service et la date de début
de votre encan

4. Nous n’accepterons aucune question par courriel ou chat personnel
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https://chat.google.com/room/AAAAiLwEROY

5. Organiser un encan en direct

Cet événement demande du temps et de I'organisation;

e Prévoir des personnes pour I'animer, suivre les mises et s'assurer que

tout se passe bien;

e Choisir les articles les plus convoités afin de poursuivre la mises en

direct;

e Peut se tenir sur I'heure du lunch ou aprés les heures de bureau.

Montréal £3



Période de questions
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