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Introduction



Le présent document est valide pour la troisième édition de l’appel à projets Accélérer l’entrepreneuriat lancé le 7 octobre 2019 et dédié à financer des projets qui débuteront le 1er avril 2020. Pour connaitre les modalités de l'appel, veuillez lire le document « Modalités de l'appel à projets ».
Le formulaire de l’appel à projets doit être rempli lors d’une seule session. Nous vous suggérons fortement de préparer vos réponses dans un document Word et quand vous aurez le document final, de les transférer dans le formulaire. Vous pourrez par la suite accéder à vos réponses et faire des modifications au besoin jusqu'au 25 novembre à 17 h.
Conditions générales



Exactitude des informations
Il est de la responsabilité de l’organisme candidat de s’assurer que toutes les pièces demandées ont été fournies et que les informations qu’elles contiennent sont exactes. 
Documents à soumettre

 FORMCHECKBOX 
 Le présent formulaire dûment rempli

 FORMCHECKBOX 
 L’annexe-budget
 FORMCHECKBOX 
 La résolution du conseil d’administration de l’organisme autorisant le dépôt de la demande de soutien financier et mandatant une personne responsable à signer tout engagement relatif à la demande

 FORMCHECKBOX 
 Les états financiers des deux dernières années (Les organismes qui ont moins de deux années d’existence doivent présenter des documents démontrant un soutien à leur fonctionnement).
 FORMCHECKBOX 
 Les règlements généraux de l’organisme

 FORMCHECKBOX 
 Les lettres patentes

 FORMCHECKBOX 
 2 lettres d’engagement des partenaires
Information sur le dépôt du projet


Une version PDF du dossier de candidature doit être envoyée à entrepreneuriat@ville.montreal.qc.ca 
Date limite pour le dépôt du dossier de candidature : 25 novembre à 17 h. 
Vous devez ajouter au dossier tous les documents demandés. Les dossiers incomplets seront refusés. 
Dans la mesure du possible, veuillez nommer les p.j. en respectant la formule suivante : nomorganisme_nomdudocument (ex. : villedemontreal_resolutionCA)

Autres informations


· Vous trouverez un glossaire à la fin du formulaire où nous vous présentons des définitions et des exemples qui vous aideront à bien remplir le document.

· Les informations collectées dans ce formulaire sont soumises à la Loi sur l’accès aux documents des organismes publics et sur la protection des renseignements personnels, dont le texte est publié au : http://legisquebec.gouv.qc.ca/fr/ShowDoc/cs/A-2.1. 

· Tout participant remettant un dossier de candidature s’engage à renoncer à quelque recours que ce soit concernant les modalités d’organisation du dépôt de projets, les résultats, les recommandations du comité et les décisions des instances de la Ville. Les bénéficiaires acceptent que soit communiqué un résumé de leur projet et du financement obtenu dans le cadre de cet appel de projets. 

· L’usage du masculin dans ce document a pour unique but d’alléger le texte. 
1. Identification de l’organisme
	L’organisme

	Nom de l’organisme 
	     

	Date de création
	     
	No de REQ : 
	     

	Nombre de personnes dans le conseil d’administration (CA) 
	     

	Nombre d’employés à temps plein 
	     
	Nombre d’employés à temps partiel :
	     

	Site internet
	     

	Adresse 
	     

	Description 
	     


	Représentant autorisé à signer

	Prénom, nom et titre 
	     

	Courriel 
	     
	Téléphone
	     

	Signature 
	 FORMCHECKBOX 
 Par la présente, j’atteste que l’information fournie est véridique et exacte, que le projet répond aux règles du programme, que sa réalisation n’aura pas débuté avant son approbation par la Ville et que je suis dûment autorisé à signer les présents documents. 
     


	Coordonnateur du projet (s’il diffère du représentant autorisé à signer)

	Prénom, nom et titre :
	     

	Courriel :
	     
	Téléphone
	     


	Renseignements supplémentaires


Est-ce que le présent projet à déjà fait l’objet d’une demande à un gouvernement ou à la Ville de Montréal? 
	 FORMCHECKBOX 
 Oui, demande.s acceptées
	Oui, demande.s refusées
	 FORMCHECKBOX 
 Non


Précisez votre réponse :      
	 FORMCHECKBOX 
 Oui 
	 FORMCHECKBOX 
 Non


Un nouvel organisme doit-il être créé dans le cadre de ce projet? 
Si oui, Précisez son nom et son rôle :      
	 FORMCHECKBOX 
 Oui 
	 FORMCHECKBOX 
 Non


Validez-vous que l’organisme et le projet sont exempts de tout conflit d’intérêts (ex. : aucune affiliation entre membres de l’OBNL et les fournisseurs)? 
Veuillez préciser afin que le service émette une directive quant à l’admissibilité du dossier : 
     
2. Fiche du projet
	Le projet

	Nom du projet 
	     

	Résumé du projet (un paragraphe) 
	     


	Type de projet 

	 FORMCHECKBOX 
 Nouveau projet 
	 FORMCHECKBOX 
 Projet en croissance
	 FORMCHECKBOX 
 Événement


La durée du projet (en mois)       
	Aspects financiers

	Montant total du projet 
	Le montant demandé à la Ville dans le cadre de cet appel à projets 
	Le pourcentage du montant total demandé à la Ville de Montréal*

	     
	     
	     


*Le financement de la Ville inclut tout financement octroyé par les différents services de la Ville, les arrondissements et les villes liées. Vous trouverez cette information dans le tableau Budget - Revenus du fichier annexe. 
	Votre projet répond à quel volet de cet appel à projets?


 FORMCHECKBOX 
 Volet 1 : Stimuler l’entrepreneuriat
Clientèle principale du projet :

	 FORMCHECKBOX 
 Femmes
	 FORMCHECKBOX 
 Jeunes
	 FORMCHECKBOX 
 Écosystème startups


Clientèles secondaires (pas obligatoire) :
	 FORMCHECKBOX 
 Femmes
	 FORMCHECKBOX 
 Jeunes

	 FORMCHECKBOX 
 Immigrants
	 FORMCHECKBOX 
 Écosystème startups

	 FORMCHECKBOX 
 Communautés culturelles
	 FORMCHECKBOX 
 Communauté LGBTQ+

	 FORMCHECKBOX 
 Minorités visibles
	 FORMCHECKBOX 
 Communauté autochtone

	 FORMCHECKBOX 
 Autre
	


Indiquez si le projet s’adresse à l’un des secteurs stratégiques

	 FORMCHECKBOX 
 Transport et mobilité
	 FORMCHECKBOX 
 Industries culturelles et créatives

	 FORMCHECKBOX 
 Industrie numérique
	 FORMCHECKBOX 
 Technologies propres

	 FORMCHECKBOX 
 Sciences de la vie et 
technologies de la santé
	 FORMCHECKBOX 
 Non, le projet ne s’adresse 
à aucun des secteurs stratégiques


 FORMCHECKBOX 
 Volet 2 : Propulser et pérenniser les PME
Indiquez le secteur privilégié visé par votre projet

	 FORMCHECKBOX 
 Transport et mobilité
	 FORMCHECKBOX 
 Industries culturelles et créatives

	 FORMCHECKBOX 
 Industrie numérique
	 FORMCHECKBOX 
 Technologies propres

	 FORMCHECKBOX 
 Sciences de la vie et 
technologies de la santé
	


Indiquez si le projet touche l’un des groupes cibles

	 FORMCHECKBOX 
 Femmes
	 FORMCHECKBOX 
 Jeunes

	 FORMCHECKBOX 
 Immigrants
	 FORMCHECKBOX 
 Écosystème startups

	 FORMCHECKBOX 
 Communautés culturelles
	 FORMCHECKBOX 
 Communauté LGBTQ+

	 FORMCHECKBOX 
 Minorités visibles
	 FORMCHECKBOX 
 Communauté autochtone

	 FORMCHECKBOX 
 Autre
	 FORMCHECKBOX 
 Non, le projet ne touche aucune des clientèles prioritaires


 FORMCHECKBOX 
 Volet 3 : Soutenir les projets de la Diversité
Clientèle de la Diversité priorisée

	 FORMCHECKBOX 
 Immigrants
	 FORMCHECKBOX 
 Communauté autochtone

	 FORMCHECKBOX 
 Communautés culturelles
	 FORMCHECKBOX 
 Communauté LGBTQ+

	 FORMCHECKBOX 
 Minorités visibles
	 FORMCHECKBOX 
 Autre clientèle issue de la diversité


Indiquez si votre projet s'adresse à l'un des secteurs stratégiques

	 FORMCHECKBOX 
 Transport et mobilité
	 FORMCHECKBOX 
 Industries culturelles et créatives

	 FORMCHECKBOX 
 Industrie numérique
	 FORMCHECKBOX 
 Technologies propres

	 FORMCHECKBOX 
 Sciences de la vie et 
technologies de la santé
	 FORMCHECKBOX 
 Non, le projet ne s’adresse 
à aucun des secteurs stratégiques


	Information complémentaire


Indiquez si votre projet s’intéresse à l’une des dimensions suivantes :

 FORMCHECKBOX 
 Développement durable 
 FORMCHECKBOX 
 innovation sociale
Si oui, précisez :      
3. Présentation du projet
	Description du projet

	La description du projet devrait inclure les éléments suivants : 
· Objectifs généraux, Objectif(s) spécifique(s) du projet*
·  Comment la clientèle visée va être rejointe 
· Solution(s) proposée(s) : programmation, activités, services, etc.
·  Toute autre information que facilitera la compréhension du projet. 
* Pour les projets en croissance, détaillez aussi les retombées acquises dans le passé et les objectifs à atteindre avec la contribution financière de la Ville de Montréal, au-delà des objectifs généraux du projet dans sa totalité.
Nombre de caractères disponibles : 10000


     
	Pertinence du projet

	La pertinence du projet devrait inclure les éléments suivants : 
· Besoin(s) identifié(s) qui seront comblés par le projet

· Expliquez le besoin que vient combler la demande de contribution financière

· Expliquez la complémentarité de votre projet avec l’offre existante dans l'écosystème

· Toute autre information que facilitera la compréhension de la pertinence du projet.

Note : Assurez-vous de bien appuyer votre argumentaire.
Nombre de caractères disponibles : 10000 


     
	Retombées pour Montréal et pour l’écosystème entrepreneurial montréalais 

	1) Retombées globales

Cette section devrait inclure les éléments suivants : 

· Expliquez les retombées du projet.

· Expliquez la contribution au Plan d’action Entreprendre Montréal et à la Stratégie de développement économique de la Ville de Montréal

· Expliquez la valeur ajoutée du projet pour l’écosystème entrepreneurial et pour la clientèle visée et/ou le secteur visés.
Nombre de caractères disponibles : 5000 




     

	2) Objectifs, indicateurs, cibles et mode de collecte des données
Déterminez les indicateurs et les cibles pour chacun des objectifs du projet. Indiquez comment seront recueillies les données. 
(Afin de bien compléter les tableaux qui suivent, veuillez consulter le glossaire)



	Objectifs
	Indicateurs 
	Cibles (Résultats attendus)
	Mode de collecte des données

	 
     
	     
	      
	 

	     
	      
	      
	 

	     
	     
	      
	 

	     
	     
	     
	     

	Plan de réalisation du projet 
Veuillez nous détailler le calendrier du projet et les cibles à atteindre par chaque étape et chaque activité


	Étapes - Activités
	Livrables
	Écheances
	Cibles par étape et des activités detaillés

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	Partenaires du projet 
Veuillez décrire l’apport au projet de chacun des partenaires, y compris l’organisme porteur. Pour les contributions uniquement financières, veuillez les indiquer à la section « Revenus liés au projet ». Au besoin, joindre des feuillets supplémentaires.


	Partenaires
	Description de l'organisation
	Apport au projet
	Statut (projeté, demandé ou confirmé)

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


	Gouvernance 
Indiquez les informations sur les membres du conseil d’administration


	Prénom et nom
	Rôle au sein du CA
	Titre et organisme

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


	Équipe du projet


	Prénom et nom
	Titre
	Rôle dans le projet

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


4. Glossaire
Activités : Regroupement de tâches et d’actions à mettre en place afin de réaliser le projet. Les activités peuvent être réalisées de manière séquentielle ou parallèle.
Cible : Une cible exprime le résultat attendu. Elle désigne le degré d'accomplissement visé par une organisation ou une intervention au cours d'une période donnée et par rapport à une mesure de situation de départ. Elle est la valeur visée par l'indicateur. Ces cibles sont précises et normalement quantifiables. Elles sont alors présentées en valeur chiffrée sur une échelle de référence, en nombre absolu ou en pourcentage.
Indicateur : Unité de mesure qui offre une observation concrète qui sert à évaluer ou à apprécier un phénomène. Il peut être quantitatif ou qualitatif et présente les caractéristiques suivantes : pertinence, validité, fiabilité et mesurable. Les indicateurs sont neutres.
Construction des indicateurs et des cibles
	Indicateur
	Mot variable (nombre, taux, augmentation, compréhension, etc.)
	Objet spécifique 

	Cible
	Résultat attendu 
	


Livrable : Toute chose qui peut être livrée comme résultat de l’exécution d’une étape ou d’une activité du projet.
 Méthodologie de collecte des données : Les outils, documents ou références qui permettront obtenir les informations qui nourriront les indicateurs (registres, feuilles de route, questionnaires, sondages, entrevues, observations, lignes de temps, etc.).
 Objectif spécifique du projet : résultat ultime qu’on veut atteindre avec la mise en place du projet. Le point où l’on se propose d’arriver, ce que l’on vise.
 Objectif général : fin ultime du projet qui aura des effets à moyen ou long terme. Il est souvent influencé par plusieurs facteurs externes. La contribution du projet à cette objective souvent peut être mesurée.
 Note : Dans le cadre de l’appel à projets Accélérer l’entrepreneuriat, nous vous demanderons :
· Dans le cas des objectifs : les indicateurs et les cibles

· Dans le cas du suivi des activités par étapes: les cibles pour l’étape et pour les différentes actions détaillées
Exemples
	Type d’objectif
	Indicateur
	Cible (résultat attendu)
	Mode de collecte des données

	Objectif général
Augmenter le nombre de nouveaux arrivants qui choisissent l’entrepreneuriat
 
	- Pourcentage de participants au projet
 qui ont lancé leurs entreprises une année plus tard 
- Pourcentage de participants au projet qui font des démarches pour devenir des entrepreneurs
 
	20 % des participantes au projet ont lancé leurs entreprises une année plus tard
20 % des participantes au projet font des démarches pour devenir des entrepreneurs
	Sondage auprès les participants une année après la fin du projet.
Liste d’inscrits aux ateliers
Liste d’inscrits au service d’accompagnement

	Objectifs spécifiques du projet
1) Sensibiliser des nouveaux arrivants à l’entrepreneuriat
2) Accompagner des nouveaux arrivants lors de leurs premières démarches entrepreneuriales
 
	1) — Pourcentage de participants qui considèrent l’entrepreneuriat comme une possibilité pour leur insertion économique à la société
— Compréhension de ce qui est l’entrepreneuriat
2) — Pourcentage de participants accompagnés
— Nombre de rencontres d’accompagnement réalisées
 
	1) — Au moins 50 % des participants considèrent l’entrepreneuriat comme une possibilité pour leur insertion économique à la société
— Au moins 80 % répondent correctement à la question « qu’est-ce l’entrepreneuriat »
2) — Au moins 30 % des participants aux ateliers ont été accompagnés dans leurs premières démarches entrepreneuriales
 
	Sondage auprès les participants à la fin des ateliers
Liste d’inscrits aux ateliers
Liste d’inscrits au service d’accompagnement


 
	Description des activités par étape
	Livrables
	Cibles

	1) 
Recrutement des participants:
- Visiter des cours de francisation
- Réaliser une campagne de communication RS
	— Liste de cours de francisation visités
— Dépliant d’information
— Structure du pitch à présenter dans chaque rencontre
— Plan communication
 
 
	Cible de l’étape : Au moins 30 personnes ont été recrutées
 
Cibles des actions détaillées :
- 3 cours de francisation visités
- 150 personnes intéressées à nos ateliers sur l’événement FB
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