
Ce formulaire et le rapport de participation aux activités doivent être acheminés par courriel à : 
verduncce@ville.montreal.qc.ca

Cette assistance financière s’adresse aux organismes reconnus par l’arrondissement de Verdun (Politique de reconnaissance 
et de soutien aux organismes) qui offrent des activités destinées aux Verdunois de 17 ans et moins. Elle est établie en fonction 
des heures réelles de participation de chaque jeune résidant dans l’arrondissement de Verdun et possédant une carte 
Biblio Loisir valide (anciennement Accès Verdun) ou toute autre carte donnant accès aux activités de la Ville de Montréal.  

 

1. IDENTIFICATION DE L’ORGANISME (RENSEIGNEMENTS PUBLICS) 

Nom de l’organisme  
 
No civique, rue 
 

App. / Bur. 
 

Ville 
 

Code postal 
 

Téléphone (bureau) 
 

Téléphone (pour le public) 
 

Télécopieur 
 

Courriel 
 

Site Internet 
 

Facebook 
 

2. IDENTIFICATION DU REPRÉSENTANT DE L’ORGANISME (PERSONNE RESSOURCE AUX FINS ADMINISTRATIVES) 
Nom du représentant principal 
 

Prénom du représentant principal

Fonction au sein de l’organisme 
Président(e)      Secrétaire     Membre     

Téléphone (résidence)  
   

Courriel 
 

3. CRITÈRES D’ADMISSIBILITÉ 
Pour bénéficier d’une assistance financière, l’organisme doit répondre à certains critères d’admissibilité. Veuillez vous assurer que votre 
organisme répond à tous les critères d’admissibilité ci dessous. 

     L’organisme détient le statut d’organisme reconnu par l’arrondissement de Verdun 
     L’organisme favorise la participation des jeunes de 17 ans et moins à des activités culturelles, sportives ou de loisirs. 
     La nature des activités soumises dans le présent formulaire s'adresse aux jeunes de 17 ans et moins. 
     Les activités soumises dans le présent formulaire ont été réalisées entre le 1er janvier et le 31 décembre de l’année visée par la 

présente demande. 
     Les activités soumises dans le présent formulaire ne sont pas des activités de financement. 
     L’organisme dispose des diplômes ou des attestations des animateurs et/ou des professeurs, prouvant qu'ils ont réussi les 

formations requises pour réaliser les activités offertes.

 Mme

Date de la demande (aaaa-mm-jj)

Téléphone (précisez)
Autre (précisez)

 

 

Les activités mentionnées ont été réalisées entre le 1er janvier et le 31 décembre de l’année

 M.



4. RAPPORT DE PARTICIPATION AUX ACTIVITÉS 

Vous devez rempir le document qui vous sera envoyé afin d’établir les heures réelles de participation aux activités des jeunes 
Verdunois. Veuillez SEULEMENT inscrire les enfants de 17 ans et moins qui habitent à Verdun et mettre leurs numéros de la carte 
Biblio loisir (anciennement Accès Verdun) ou toute autre carte donnant accès à des activités de la Ville de Montréal. Ces cartes 
comprennent 14 chiffres et commencent avec la séquence 12 777 96 X XXX XXX. 
 
Selon la nature des activités de votre organisme, vous compléterez toutes les cases non ombragées d’un des tableaux suivants :  

a. Activités avec inscription; 
b. Activités sans inscription (activités à fréquentation libre). 

 
a. Activités avec inscription 
Dans le tableau, vous devrez inscrire séparément chaque enfant verdunois de 17 ans et moins qui a participé à des activités avec 
inscription entre le 1er janvier et le 31 décembre de l’année concernée par cette demande.  
 
Comment compléter le tableau qui vous sera envoyé : 

Il est possible qu’un enfant puisse avoir été présent à plusieurs activités. Ainsi, nous retrouverons donc le nom de cet enfant 
plus d’une fois dans le tableau. 
Inscrire le nom de l’activité à laquelle l’enfant a participé. 
Nombre d'heures de participation par semaine : indiquer le nombre d'heures exactes par semaine. Pour les activités sportives, 
vous devez inclure les heures de pratiques, de tournois, etc. Par contre, voici le nombre d'heures maximum de participation
admissibles si une activité de votre organisme se retrouve dans l'une de ces catégories :

o camps de jour, maximum 40 h/semaine; 
o camps de fin de semaine, maximum 25 h/semaine; 
o sorties, maximum 10 h/jour. 

 
Exemple des cases du tableau à remplir 

Nom de l’enfant  Prénom de 
l’enfant 

No carte Biblio Loisir 
de l’enfant 

Activité  Durée du programme 
en semaines 

Nombre d’heures de 
participation/semaine 

 
 

         
 

b. Activités sans inscription (activités à fréquentation libre) 
Veuillez remplir le tableau suivant en inscrivant chacune des activités destinées aux jeunes Verdunois de 17 ans et moins de votre 
organisme qui ne nécessite pas d’inscription. Il s’agit d’activités ouvertes à tous.  

Comment compléter les tableaux suivants : 
Pour chacune des activités, vous devez inscrire, selon votre registre des présences, le nombre moyen de jeunes présents à 
l’heure, le nombre de semaine de l’activité dans l’année et le nombre d’heures de participation par semaine. 
Sur demande, nous pourrions vous demander de nous fournir votre registre de présence pour confirmer votre nombre moyen 
de participants à l’heure. 
Pour chacune des activités sans inscription, vous devrez nous fournir une liste de participants d’au minimum votre nombre 
moyen de jeunes à l’heure inscrit dans la liste des activités. 

Liste des activités (exemple des cases du tableau à remplir) 
Activité  Nombre moyen de jeunes à l’heure  Durée du programme  

en semaines 
Nombre d’heures de 
participation/semaine 

 
 

     

 
Liste des participants (exemple des cases du tableau à remplir) 

Nom de l’enfant  Prénom de l’enfant  No carte Biblio Loisir  
de l’enfant 

Activité 

 
 

     
 

o

o
o

o

o

o



   Le présent formulaire de Demande d’assistance financière pour un organisme complété et à jour.   

   Le rapport de participation aux activités complété (voir section 4).   

6. ENGAGEMENT DU RÉPONDANT   DÉCLARATION 
 

      Par la présente, nous vous soumettons une demande d’assistance financière pour les activités destinées aux personnes de 17 ans et 
moins en respect des critères décrits à la section 3. 

      Nous nous engageons à utiliser le soutien financier conformément aux orientations et objectifs de fonctionnement stipulés dans 
notre demande. 

      Nous comprenons que si nous ne vous remettons pas tous les documents à la date d’échéance, aucun soutien financier ne nous  
sera accordé pour l’année concernée. 

      Nous confirmons que nous avons embauché des animateurs/professeurs dûment qualifiés pour réaliser nos activités. 

      Je,                                                                                                (inscrire votre nom), déclare que les renseignements fournis dans ce 
formulaire sont exacts à la date de dépôt de la présente demande, en date du [aaaa mm jj] : ________________________. 

7. Espace réservé à la Direction de la culture, des sports, des loisirs et du développement social 
 
a. Date de la réception des documents (aaaa mm jj) : _________________________ 
b. Le dossier de demande a t il été déposé avant la date d’échéance (31 janvier)?    Oui     Non  
c. L’organisme se conforme t il aux critères d’admissibilité?    Oui     Non   En partie (précisez) 

___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________ 

d. L’organisme a t il fourni tous les documents exigés avec sa demande?    Oui     Non   En partie (précisez) 
___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________ 

e. Le formulaire de demande de soutien financier annuel et le rapport de participation aux activités sont ils remplis adéquatement?  
 Oui     Non   En partie (précisez) 

___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________ 

 
 Nous acceptons la demande de soutien financier et le recommandons 

 Nous refusons la demande de soutien financier (solde à payer, le cas échéant) 
Nom du répondant DCSLDS 
 

Signature 
 

Date (aaaa mm jj) 
 

   

Cheminement  en date du (aaaa mm jj) 
  Au porteur de dossier : analyser le dossier  

  Au chef de section des opérations : réviser la liste des participants   

  À la secrétaire de direction : préparer le dossier décisionnel    

  À la secrétaire de direction : préparer le paiement de la subvention   

5. RENSEIGNEMENTS ET DOCUMENTS OBLIGATOIRES À FOURNIR    Espace réservé 
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Ce formulaire et le rapport de participation aux activités doivent être acheminés par courriel à : 
verduncce@ville.montreal.qc.ca
Cette assistance financière s’adresse aux organismes reconnus par l’arrondissement de Verdun (
Politique
 
de reconnaissance 
et de soutien aux organismes
) qui offrent des activités destinées aux Verdunois de 17 ans et moins. Elle est établie en fonction 
des heures réelles de participation de chaque jeune résidant dans l’arrondissement de Verdun et possédant une carte 
Biblio‐Loisir valide (anciennement Accès‐Verdun) ou toute autre carte donnant accès aux activités de la Ville de Montréal. 
 
1. IDENTIFICATION DE L’ORGANISME (RENSEIGNEMENTS PUBLICS) 
Nom de l’organisme  
No civique, rue 
App. / Bur
. 
Ville 
Code postal 
Téléphone (bureau) 
Téléphone (pour le public) 
Télécopieur 
Courriel 
Site Internet 
Facebook 
2. IDENTIFICATION DU REPRÉSENTANT DE L’ORGANISME (PERSONNE‐RESSOURCE AUX FINS ADMINISTRATIVES) 
Nom du représentant principal
 
Prénom du représentant principal
Fonction
 
au
 
sein de l’organisme
 
Président(e)     
Secrétaire    
Membre     
Téléphone (résidence)  
Courriel
 
3. CRITÈRES D’ADMISSIBILITÉ
 
Pour bénéficier d’une assistance financière, l’organisme doit répondre à certains critères d’admissibilité. Veuillez vous assurer que votre 
organisme répond à tous les critères d’admissibilité ci‐dessous. 
     L’organisme détient le statut d’organisme reconnu par l’arrondissement de Verdun 
     L’organisme favorise la participation des jeunes de 17 ans et moins à des activités culturelles, sportives ou de loisirs. 
     
La nature des activités soumises dans le présent formulaire s'adresse aux jeunes de 17 ans et moins.
 
     Les activités soumises dans le présent formulaire ont été réalisées entre le 1er janvier et le 31 décembre de l’année visée par la 
présente demande. 
     Les activités soumises dans le présent formulaire ne sont pas des activités de financement. 
     L’organisme dispose des diplômes ou des attestations des animateurs et/ou des professeurs, prouvant qu'ils ont réussi les 
formations requises pour réaliser les activités offertes.
Les activités mentionnées ont été réalisées entre le 1er janvier et le 31 décembre de l’année
4. RAPPORT DE PARTICIPATION AUX ACTIVITÉS 
Vous devez rempir le document qui vous sera envoyé afin d’établir les heures réelles de participation aux activités des jeunes 
Verdunois. Veuillez 
SEULEMENT
 inscrire les enfants de 17 ans et moins qui habitent à Verdun et mettre leurs numéros de la carte 
Biblio‐loisir (anciennement Accès‐Verdun) ou toute autre carte donnant accès à des activités de la Ville de Montréal. Ces cartes 
comprennent 14 chiffres et commencent avec la séquence 12 777 96 X XXX XXX. 
 
Selon la nature des activités de votre organisme, vous compléterez toutes les cases non ombragées d’un des tableaux suivants :  
a.
Activités avec inscription; 
b.
Activités sans inscription (activités à fréquentation libre). 
 
a. Activités avec inscription
 
Dans le tableau, vous devrez inscrire séparément chaque enfant verdunois de 17 ans et moins qui a participé à des activités avec 
inscription entre le 1
er
 janvier et le 31 décembre de l’année concernée par cette demande.  
 
Comment compléter le tableau qui vous sera envoyé : 
Il est possible qu’un enfant puisse avoir été présent à plusieurs activités. Ainsi, nous retrouverons donc le nom de cet enfant 
plus d’une fois dans le tableau. 
Inscrire le nom de l’activité à laquelle l’enfant a participé. 
Nombre d'heures de participation par semaine : indiquer le nombre d'heures exactes par semaine. Pour les activités sportives, 
vous devez inclure les heures de pratiques, de tournois, etc. Par contre, voici le nombre d'heures maximum de participation
admissibles si une activité de votre organisme se retrouve dans l'une de ces catégories :
o
camps de jour, maximum 40 h/semaine; 
o
camps de fin de semaine, maximum 25 h/semaine; 
o
sorties, maximum 10 h/jour. 
 
Exemple des cases du tableau à remplir 
Nom de l’enfant 
Prénom de 
l’enfant 
No carte Biblio‐Loisir 
de l’enfant 
Activité 
Durée du programme 
en semaines 
Nombre d’heures de 
participation/semaine 
 
 
 
 
 
 
 
 
b. Activités sans inscription (activités à fréquentation libre)
 
Veuillez remplir le tableau suivant en inscrivant chacune des activités destinées aux jeunes Verdunois de 17 ans et moins de votre 
organisme qui ne nécessite pas d’inscription. Il s’agit d’activités ouvertes à tous.  
Comment compléter les tableaux suivants : 
Pour chacune des activités, vous devez inscrire, selon votre registre des présences, le nombre moyen de jeunes présents à 
l’heure, le nombre de semaine de l’activité dans l’année et le nombre d’heures de participation par semaine. 
Sur demande, nous pourrions vous demander de nous fournir votre registre de présence pour confirmer votre nombre moyen 
de participants à l’heure. 
Pour chacune des activités sans inscription, vous devrez nous fournir une liste de participants d’au minimum votre nombre 
moyen de jeunes à l’heure inscrit dans la liste des activités. 
Liste des activités (exemple des cases du tableau à remplir) 
Activité 
Nombre moyen de jeunes à l’heure 
Durée du programme  
en semaines 
Nombre d’heures de 
participation/semaine 
 
 
 
 
 
 
Liste des participants (exemple des cases du tableau à remplir) 
Nom de l’enfant 
Prénom de l’enfant 
No carte Biblio‐Loisir  
de l’enfant 
Activité 
 
 
 
 
 
 
o
o
o
o
o
o
   Le présent formulaire de 
Demande d’assistance financière pour un organisme
 complété et à jour.
 
 
   Le rapport de participation aux activités complété (
voir section 4
). 
 
6. ENGAGEMENT DU RÉPONDANT ‐ DÉCLARATION
 
 
      Par la présente, nous vous soumettons une demande d’assistance financière pour les activités destinées aux personnes de 17 ans et 
moins en respect des critères décrits à la section 3. 
      Nous nous engageons à utiliser le soutien financier conformément aux orientations et objectifs de fonctionnement stipulés dans 
notre demande. 
      Nous comprenons que si nous ne vous remettons pas tous les documents à la date d’échéance, aucun soutien financier ne nous  
sera accordé pour l’année concernée. 
      Nous confirmons que nous avons embauché des animateurs/professeurs dûment qualifiés pour réaliser nos activités. 
      Je,                                                                                                (inscrire votre nom), déclare que les renseignements fournis dans ce 
formulaire sont exacts à la date de dépôt de la présente demande, en date du [aaaa‐mm‐jj] : ________________________. 
7. Espace réservé à la Direction de la culture, des sports, des loisirs et du développement social
 
 
a.
Date de la réception des documents (aaaa‐mm‐jj) : _________________________ 
b.
Le dossier de demande a‐t‐il été déposé avant la date d’échéance (31 janvier)?  
 Oui   
 
Non  
c.
L’organisme se conforme‐t‐il aux critères d’admissibilité?  
 Oui   
 
Non 
 En partie (précisez) 
___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________ 
d.
L’organisme a‐t‐il fourni tous les documents exigés avec sa demande?  
 Oui   
 
Non 
 En partie (précisez) 
___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________ 
e.
Le formulaire de demande de soutien financier annuel et le rapport de participation aux activités sont‐ils remplis adéquatement?  
 Oui   
 
Non 
 En partie (précisez) 
___________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________ 
 

 Nous acceptons la demande de soutien financier et le recommandons
 

 Nous refusons la demande de soutien financier (solde à payer, le cas échéant) 
Nom du répondant DCSLDS 
 
Signature
 
 
Date (aaaa‐mm‐jj) 
 
 
 
Cheminement 
en date du (aaaa‐mm‐jj) 
  Au porteur de dossier : analyser le dossier
 
  Au chef de section des opérations : réviser la liste des participants
 
 
  À la secrétaire de direction : préparer le dossier décisionnel
 
 
  À la secrétaire de direction : préparer le paiement de la subvention 
 
5. RENSEIGNEMENTS ET DOCUMENTS OBLIGATOIRES À FOURNIR
 
 
Espace réservé 
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