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Kronos et la gestion du temps

Comment déplacer et transférer des données
(Complément d’information 014)

Déplacer des heures pour une partie d’'une journée dans un autre emploi

Cette procédure permet de déplacer des heures pour une partie d’une journée, incluant le temps
supplémentaire dans un autre emploi.

1) Cliguez sur la date ou le déplacement est requis dans la feuille de temps.
2) Sélectionnez 'affichage Quotidien dans I'onglet Totaux & Horaire.

3) Positionnez-vous sur les heures a déplacer dans I'onglet Totaux & Horaire.
4) Cliquez sur le bouton droit de la souris.

5) Sélectionnez I'option Déplacer, I'écran Déplacement d’'un montant ou d’un nombre d’heures
s’affiche.
Exemple : Cet employé a travaillé 3 heures comme menuisier (601510)

| Actions v Pointage * Heures/ ~ Cumuls ¥ © taire ¥ Approbations ¥ Rapports v
Diate Catégorie de paie HeuresMontant Ertrée Tranzfert Sortie Entrée Tranzfert Sortie

i wven, 1-06 - - -
n =am, 1-07 - - -
[ ] dim. 1-08 - - .
[ ] un. 1-09 - 21:48 - | T3 -
a mar. 1-10 - 059 - | 36 -
a mer. 1-11 - 247 - |73 -
[ ] jeu. 112 - 21:44 - | T4 -
n wen. 1-13 - - -
n sam. 1-14 - - -

TOTAUX ET HORAIRE | CUMULS | TRACES DE VERIFICATION | CLOTURES, DEMANDES ET APPROBATIONS

— Diate Heure de début Heure de fin

o o8 ‘ Catégorie de paie  Heuresmdortant dim. 1-03

07183 2414 001 00004000000/000000/00000/2401| | Régul : un. 1-03 22:00 730
L Eguliet S:00

07189 2414001 0000/000000/000000/00000/0401| | TS 1.5 1.0 EY- 110 2200 w30
07189 2414 001 0000000000,000000/00000/2401 | Prime de nuit 200 (=T =T 22:00 730
Déplacer jeu.1-12 2200 730

wen. 1-13
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4 Déplacement d'un montant ou d'un nombre d*heures |

De

Categorie de paie Reéoulier

Valeur (hh:mm) Q.00

Transfert +55-06-05-00-00-00.302134/14.603030.000000/302134.07139.2414.0010000/000000/000000/00000/C401
A

Catégorie de paie * Régulier -

Valeur {hh:mm) * 00

Date d'entrée en vigueur * |10/1,2012 hd

Transfert

Commentaires

|Java Applet Window

6) Sélectionnez la catégorie de paie Régulier.

7) Entrez le nombre d’heures (la partie des heures de la journée travaillées pour cet emploi).
8) La date sélectionnée pour le déplacement est inscrite dans la Date d’entrée en vigueur.
9) Positionnez vous sur le champ Transfert.

10) Cliquez sur I'option du centre de colt Accréditation.Emploi.Poste.

BB sélection en vue du transfert Tl x|

Poste

*A compter du | 107172012 Aller & -]

[

Hom ou description : Effacer les données du CC

Données disponibles : ) Unité administrative.Centre d opération
14 601510.000000,14.601510000000. MENUISIER IERE TRANSFERT PERM = |

) Accréditation.Emploi.Poste 14 6015100000001 | 14 601510 000000 MENUISIER IERE T)
14.801510.037998,14.601510,037998.MENUISIER IERE W IMM.MAT ROULAP. {7 Responsabilits.Activité Entité.Source
14.801510.045792,14.601510.045792.MEMUISIER IERE .OUTR.DIR.DES TRA\
14 B01610.046055,14 601610 046059 MENUISIER IERE LAC DIV BATIMENTS 2 Projet
14.801510.999999,14.601510.999999.MEMUISIER IERE .REGRP.PERM ) Autres

|14,602300.000000,14 602300000000 MENUISIER IERE - ATELIER DE FABRIt
14 602300.333955,14 602300.339999 MENUISIER IERE - ATELIER DE FABRIC N
14,603400,999999 14 B03400.999999 MENUISIER 14 - GETL.REGRP.PERM 2 Corporation payeuse
14 B03720.999999 14 603720 859399 MENUISIER - LAGH REGRP PERM
14 604140339555 14 604140833999 MENUISIER ERE - LASAREGRP PERM
14,604400.999999 14,604400,99999. CHEF MENUISIER - MTROY.REGRP.PE
14 B04450,009999 14 604450 553393 MENUISIER - MTROY.REGRP.PERM
14,604630.999995,14,604630,999999. MENUISIER - OUTR.REGRF.FERM
|14,804040.999999,14,604940.999999. MENUISIER CHAUFFEUR - VERD REGF
14 04360 333555 14 604850 333399 MENUISIER EBENISTE - VERD REGRP
14.605400,999299,14,605400 999999 MENUISIER - EBENISTE - WEST.REGRI
14 B05650.999999 14 605650 959399 MENUISIER - ANJO REGRP PERM
14 B05930.3999955,14 605330.339999 MENUISIER - DORY.REGRP.PERM
14,6061 40.999999 14,6067 40,999999 MENUISIER - KIRK.REGRP.PERM
14 BOB440,999299 14 B0B440 959399 MENUISIER - MTLN REGRP PERM
14 BOG460 993555 14 B06450 339999 MENUISIER - CHAUFFEUR - MTLM.REC
|14,806710.999999,14,606710.999999. MENUISIER - PTCLAREGRP PERM
14 B07530.039995 14 607530 33045 MENUISIER - EBENISTE - STLE REGRF
14,607680.000000,14.607850,000000.MENUISIER INSTALLATION TRANSFER;]
1 FVTABN A48 14 ANTAAN 171 345 MENI ISIER NSTAL 18T £t PV EY

) Catégories d actifs

o | 2

Transfart sélactionné

5M4.601510.000000.111/

[ o | annuier | actuoicer | aide |
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11) Inscrivez I'élément recherché (chiffre ou mot) dans le champ de recherche Nom ou description
(sans accent) précédé et suivi de I'astérisque.

12) Cliquez sur le bouton Rechercher.

13) Sélectionnez la valeur requise dans la liste des valeurs disponibles. La valeur sélectionnée
s'affiche dans la partie Transfert sélectionné.

14) Cliguez sur le bouton OK.

B péplacement d'un montant ou d'un nomb:

x|
De
Catégorie de paie Reégulier
Valeur {(hh:mm) 8:00
Transfert 355-06-05-00-00-00.30213414.603030.000000/302134.07189.2414.0010000 401
A
Catégorie de paie * Régulier -
Valeur {(hh:mm) * 00
Date d'entrée en vigueur * | 10/s2012 -
Transfert ;114 60451 0.00000004 -
[ ok | Annuler | pide |

15) Cliquez sur Enregistrer.

Note

Si du temps supplémentaire ou une prime, ou les deux, sont affectés a I'emploi déplacé, un
déplacement devra étre fait pour le temps supplémentaire approuvé ainsi que pour la prime.
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