
Demande de Modification de page 
Afin de répondre efficacement à votre demande de création de page sur votre site, nous vous invitons à renvoyer ce document, ainsi que, les documents associés (s’il y a lieu) dans un seul et même courriel à l’adresse : webmestre@ville.montreal.qc.ca  
FAIRE UN tableau par page web
	IDENTIFICATION : Employés/Conditions de travail/ Paie et Kronos

	Nom du demandeur
	Odette Simard pour Sylvie Bourdon

	
	

	Environnement
	Intranet  et extranet


	INTRANET  ET EXTRANET
collectrice de liens Conditions de travail 

	Url de la page à modifier (intranet

http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12765147&_dad=portal&_schema=PORTAL
Url de la page extranet :
http://ville.montreal.qc.ca/portal/page?_pageid=8937,101033611&_dad=portal&_schema=PORTAL


	Titre de la page (H1)

Conditions de travail

	Nom de la page apparaissant dans les menus : Maximum 40 caractères espaces inclus

Conditions de travail

	Menu de navigation: (Pour l’ajout de sections )

· Assurance collective 

· Congés et vacances

· Conventions collectives

· Cadres

· Équité salariale

· Paie et Kronos 

	Corriger un des éléments du menu contextuel

	TEXTE 

	


	Collectrice de liens : Paie et Kronos

	Url de la page à modifier (intranet

http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12765950&_dad=portal&_schema=PORTAL
Url de la page extranet :
http://ville.montreal.qc.ca/portal/page?_pageid=8937,101043674&_dad=portal&_schema=PORTAL


	Titre de la page (H1)

Paie et Kronos

	Nom de la page apparaissant dans les menus : Maximum 40 caractères espaces inclus

Paie et Kronos

	Menu de navigation: (Pour l’ajout de sections )

· Des questions sur la paie ? Paie (lien sur http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12934212&_dad=portal&_schema=PORTAL
· Campagne d’Obligations d’épargne du Canada (lien sur la page : http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12765953&_dad=portal&_schema=PORTAL
· Kronos et la gestion du temps (lien sur la nouvelle page)

	Type de modification 

Corriger les éléments du menu de la collectrice de liens

	TEXTE 

	


	Page : Paie

	Url de la page à modifier (intranet et extranet)

http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12934212&_dad=portal&_schema=PORTAL
Url de la page extranet :
http://ville.montreal.qc.ca/portal/page?_pageid=8937,126009604&_dad=portal&_schema=PORTAL


	Titre de la page (H1)

Paie

	Nom de la page apparaissant dans les menus : Maximum 40 caractères espaces inclus

Paie

	Menu de navigation: (Pour l’ajout de sections )

· Paie (lien sur http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12934212&_dad=portal&_schema=PORTAL
· Obligations d’épargne du Canada (lien sur la page : http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12765953&_dad=portal&_schema=PORTAL
· Kronos et la gestion du temps (lien sur la nouvelle page)

	Type de modification 

Faire quelques corrections dans la page. Les liens des documents n’ont pas changé.

	TEXTE 

	Paie (H1)
Questions ou problèmes
Pour tout problème ou toute question en lien avec la paie ou avec l'assiduité (application Kronos), veuillez communiquer avec le responsable des ressources humaines de votre service ou de votre arrondissement.

Pour tout problème de mot de passe ou de lenteur de l'application Kronos, veuillez communiquer avec le Centre de services au 514 872-5046.

Formulaires
Dépôt direct
· Formulaire d’adhésion au dépôt direct  [76 Ko - 1 page] 
Déclarations pour la retenue d’impôt
· Fédéral (TD1-12)  [49 Ko - 2 pages] 
· Provincial (TP-1015.3)  [163 Ko - 4 pages] 
· Autres formulaires les plus demandés
· Allocation pour usage de voiture personnelle – Rapport mensuel (06.30.408-0)  [35 ko - 1 page
· Demande de rachat de service passé  [479,4 ko - 1 page] (supprimer)
· Demande de retraite (juin 2008)  [34,4 ko - 1 page] (supprimer)
Avis de dépôt électronique de la paie (application SIMON)

L’application SIMON vous permet de modifier les informations personnelles contenues dans votre dossier et de consulter les avis de dépôt électronique de votre paie.

· Guide pour l’accès à l’Avis de dépôt électronique de la paie  [208 ko – 2 pages]  


	Fichier
	Nom du fichier / Joindre le fichier : 




	Page Obligations d’épargne du Canada

	Url de la page à modifier (intranet et extranet)
http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12765953&_dad=portal&_schema=PORTAL
Url de la page extranet :
http://ville.montreal.qc.ca/portal/page?_pageid=8937,101043677&_dad=portal&_schema=PORTAL


	Titre de la page (H1)

Obligations d’épargne du Canada

	Nom de la page apparaissant dans les menus : Maximum 40 caractères espaces inclus

Obligations d’épargne du Canada

	Menu de navigation: (Pour l’ajout de sections )

· Paie (lien sur la page : http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12934212&_dad=portal&_schema=PORTAL
· Obligations d’épargne du Canada 

· Kronos et la gestion du temps (lien sur la nouvelle collectrice de liens)


	Type de modification 

Changer le titre de la page

	TEXTE 

	(lien sur la page : http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12765953&_dad=portal&_schema=PORTAL

	Nom du fichier / Joindre le fichier : 



	Nouvelle page : Kronos et la gestion du temps

	Url de la page à modifier (intranet et extranet)

Url de la page extranet :

	Titre de la page (H1)

Kronos et la gestion du temps

	Nom de la page apparaissant dans les menus : Maximum 40 caractères espaces inclus

Kronos et la gestion du temps

	Menu de navigation: (Pour l’ajout de sections)

· Paie 

· Obligations d’épargne du Canada (lien sur la page : http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12765953&_dad=portal&_schema=PORTAL
· Kronos et la gestion du temps


	Type de modification 

Créer une nouvelle page

	TEXTE 

	Kronos est une application informatique qui permet à l’employé de saisir et de valider les données d'assiduité dans sa feuille de temps et de visualiser le solde de ses différentes banques. 

 

Guides d’utilisation expliquant le fonctionnement de Kronos (H2)
· Col blanc permanent 
        Comment remplir une feuille de temps dans Kronos (lien sur :
        Guide_utilisation_cols_blancs_permanents.pdf)

        Gestion de l’horaire Flex (lien sur : Gestion_horaire_Flex.pdf) 
· Col blanc auxiliaire 
Comment remplir une feuille de temps dans Kronos (lien sur : Guide_utilisation_cols_blancs_auxiliaires.pdf)
· Horaire 1820 
       Comment remplir une feuille de temps dans Kronos (lien sur : Guide_utilisation_horaire_1820.pdf)
       Gestion de l’horaire 1820 (lien sur : Gestion_horaire_1820.pdf)
· Cadre, personnel politique et contremaître cadre ou syndiqué 
Comment remplir une feuille de temps dans Kronos (lien sur : Guide_utilisation_cadres.pdf)
Ajouter un bloc Voir aussi en colonne de droite :

Voir aussi
Accéder à Kronos (lien vers http://kronos/wfc/logon)


	Fichier
	Nom du fichier / Joindre le fichier : 




	Collectrice de liens Nouvel employé

	Url de la page à modifier (intranet et extranet)

http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,13036186&_dad=portal&_schema=PORTAL
Url de la page extranet :
http://ville.montreal.qc.ca/portal/page?_pageid=8937,140291645&_dad=portal&_schema=PORTAL


	Titre de la page (H1)

Nouvel employé

	Nom de la page apparaissant dans les menus : Maximum 40 caractères espaces inclus

Nouvel employé

	Menu de navigation: (Pour l’ajout de sections )

· Aide-mémoire

· Accès aux différentes applications

· Carte d’employé

· Courriel

· Documents à compléter

· Outils de communication interne

· Paie et feuille de temps (ajouter)
· Téléphonie

	Type de modification 

Ajouter un élément au menu contextuel de l’intranet et l’extranet

	TEXTE 

	

	Nom du fichier / Joindre le fichier : 



	Page Paie et feuille de temps

	Url de la page à modifier (intranet et extranet)

Url de la page extranet :

	Titre de la page (H1)

Paie et feuille de temps

	Nom de la page apparaissant dans les menus : Maximum 40 caractères espaces inclus

Paie et feuille de temps

	Menu de navigation: (Pour l’ajout de sections )

· Aide-mémoire

· Accès aux différentes applications

· Carte d’employé

· Courriel

· Documents à compléter

· Outils de communication interne

· Paie et feuille de temps 
· Téléphonie

	Type de modification 

Créer la nouvelle page

	TEXTE 

	Différents contenus ont été développés sur la paie et la gestion du temps.

Voici les principaux liens qui vous mèneront vers ces contenus qui peuvent vous être utiles :

Paie

Des questions sur la paie, les formulaires et l’avis de dépôt électronique (lien sur la page http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12934212&_dad=portal&_schema=PORTAL
Feuille de temps

Kronos est l’application informatique qui vous permettra de saisir et de valider vos données d’assiduité dans une feuille de temps et de visualiser le solde de vos différentes banques.

Il n’y a pas de formation sur cette application pour les employés.

Des guides d’utilisation (lien sur la nouvelle page : Kronos et la gestion du temps) ont été développés pour vous aider à remplir votre feuille de temps.


	Nom du fichier / Joindre le fichier : 


	Collectrice de liens Formation

	Url de la page à modifier intranet seulement
http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,12766438&_dad=portal&_schema=PORTAL


	Titre de la page (H1)

Formation

	Nom de la page apparaissant dans les menus : Maximum 40 caractères espaces inclus

Formation

	Menu de navigation: (Pour l’ajout de sections )

· 

	Type de modification 

Créer la nouvelle page

	TEXTE 

	Formation

· CMDP
· Droits de scolarité
· Entretien des piscines
· Gestion de projets
· Gestion du temps avec Kronos (ajouter)
· SST
[image: image1.png]
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	Nom du fichier / Joindre le fichier : 


	Collectrice de liens Gestion du temps avec Kronos

	Url de la page à modifier (intranet seulement)
Url de la page extranet :


	Titre de la page (H1)

Gestion du temps avec Kronos

	Nom de la page apparaissant dans les menus : Maximum 40 caractères espaces inclus

Gestion du temps avec Kronos

	Menu de navigation: (Pour l’ajout de sections )

· 

	Type de modification 

Créer la nouvelle collectrice de liens (intranet seulement)

	TEXTE 

	[image: image3.png]Montréal






	Nom du fichier / Joindre le fichier : 



	Nouvelle page : Responsables de paie et intervenants RH

	Url de la page à modifier (intranet seulement)
Url de la page extranet :

	Titre de la page (H1)

Gestion du temps avec Kronos – Responsables de paie et Intervenants RH

	Nom de la page apparaissant dans les menus : Maximum 40 caractères espaces inclus

Responsables de paie et Intervenants RH

	Menu de navigation: (Pour l’ajout de sections )

· 

	Type de modification 

Créer la nouvelle page (intranet seulement)

	TEXTE 

	Objectif
Des formations vous sont offertes pour vous aider dans votre rôle de validation des données d’assiduité en conformité avec les conventions collectives et afin d’éviter les rejets de paie.
Clientèle visée 
Responsables de paie et les intervenants RH
Contenu
De façon spécifique, vous apprendrez à :

· · Naviguer dans Kronos

· · Modifier l’éditeur de renseignements personnels

· · Créer des requêtes Hyperfind

· · Attribuer, modifier ou supprimer des horaires

· · Inscrire les absences planifiées

· · Inscrire les congés fériés

· · Vérifier les données d’assiduité à l’aide des Génies

· · Modifier les données d’assiduité

· · Déplacer ou transférer des données

· · Clôturer les données de paie (responsable de paie seulement)

· · Générer des rapports

· · Faire les corrections de données historiques
Dates et horaires
· Calendrier des formations (lien sur : Calendrier_formations_Kronos.pdf)
Lieu
· 740 Notre-Dame ouest
Demande d’accès et de formation 
Les demandes d’accès et de formation sont présentées par les Responsable de paie et/ou Intervenants RH. Après vérification du statut et des accès selon votre rôle, une convocation vous sera acheminée pour la formation.
Matériel de formation
Avant de vous présenter à la formation, vous pouvez imprimer tous les fichiers du Manuel de référence.(lien sur la page Réseaux professionnels/Réseau Paie et Kronos/Manuel de référence)

Renseignements
Gestion du temps et formation (mailto:  gestiondutempsformation@ville.montreal.qc.ca


	Nom du fichier / Joindre le fichier : 


	Nouvelle page Responsables-vérification

	Url de la page à modifier (intranet seulement)
Url de la page extranet :


	Titre de la page (H1)

Formation

	Nom de la page apparaissant dans les menus : Maximum 40 caractères espaces inclus

Formation

	Menu de navigation: (Pour l’ajout de sections )

· CMDP

· Droits de scolarité

· Entretien des piscines

· Gestion de projets

· Gestion du temps avec Kronos (ajouter)
· SST

	Type de modification 

Ajouter un élément au menu contextuel de l’intranet seulement

	TEXTE 

	Monter la page sous le modèle suivant :

http://ville.montreal.qc.ca/portal/page?_pageid=8937,137953654&_dad=portal&_schema=PORTAL
Objectif
Des formations vous sont offertes pour vous aider dans votre rôle de validation des données d’assiduité en conformité avec les conventions collectives et afin d’éviter les rejets de paie.
Clientèle visée 
Responsables-vérification
Contenu
De façon spécifique, vous apprendrez à :
· · Naviguer dans Kronos

· · Créer des requêtes Hyperfind

· · Vérifier les données d’assiduité à l’aide des Génies

· · Modifier les données d’assiduité

· · Valider les feuilles de temps des employés

· · Déplacer ou transférer des données

· · Générer des rapports
Dates et horaires
· Calendrier des formations (lien sur : Calendrier_formations_Kronos.pdf)

Lieu
· 740 Notre-Dame ouest
Demande d’accès et de formation 
Les demandes d’accès et de formation sont présentées par les Responsable de paie et/ou Intervenants RH. Après vérification du statut et des accès selon votre rôle, une convocation vous sera acheminée pour la formation.
Matériel de formation
Avant de vous présenter à la formation, vous pouvez imprimer les fichiers suivants du Manuel de référence (lien sur la page Réseaux professionnels/Réseau Paie et Kronos/Manuel de référence)

· Génie (déplacer ici : http://monintranet/pls/portal/docs/page/finances_fr/media/documents/module-7-genies.pdf
· Approbation (déplacer ici : http://monintranet/pls/portal/docs/page/finances_fr/media/documents/module-9-approbation-02-2013.pdf mais renommer : module-9-approbation.pdf)
· Rapports (déplacer ici : http://monintranet/pls/portal/docs/page/finances_fr/media/documents/module-12-rapports.pdf
· Requête Hyperfind (déplacer ici : http://monintranet/pls/portal/docs/page/finances_fr/media/documents/module-15-requete-hyperfind.pdf
· Catégorie de paie (lien sur : annexe_1_categories_paie.pdf
· Banques (lien sur : annexe_2_banques.pdf
· Commentaires (lien sur : annexe_4_commentaires.pdf
· Accréditations syndicales(lien sur : annexe_7_accreditations_syndicales.pdf
· Mouvement d’employés inter-arrondissements – employés à gages  (lien sur : annexe_8_mouvements_interarrondissements.pdf 
Renseignements (H2)

Gestion du temps et formation (mailto :  gestiondutempsformation@ville.montreal.qc.ca

	Nom du fichier / Joindre le fichier : 



Gestion du temps avec Kronos – Responsable de paie et intervenants RH


Clientèle visée : Responsables de paie et Intervenants RH


� HYPERLINK "http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,13023834&_dad=portal&_schema=PORTAL" �Voir les détails� (lien sur la nouvelle page) 


Gestion du temps avec Kronos – Responsable –vérification


Clientèle visée : Responsable-vérification


� HYPERLINK "http://monintranet/portal/page?_pageid=1381,13019776&_dad=portal&_schema=PORTAL" �Voir les détails� (lien sur la nouvelle page) 
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