
Fiche 1 

 
 
 
 
 

OBJECTIF 
 

 S’assurer que vos sous-unités se conforment aux besoins de saisie de votre unité 
administrative. 
 

POUR QUI ? 
 

 Les administrateurs locaux 
 

 
 

GÉRER les sous-unités : ajouter, modifier ou supprimer 
 

1- Cliquer sur Gérer mon UA 

 
2- Cliquer sur Gérer vos sous-unité administrative 

     
 

3- Ajouter une sous-unité en cliquant sur Ajouter une sous-unité/Modifier. 

 
      

4- Écrire le nom de l’unité et le code de l’unité 

 
 

 Saisie SST 
 Gérer les sous-unités  

Service des ressources humaines 
Direction santé, sécurité et mieux-être 
Division de la prévention 
 

 

IMPORTANT 
 

Si vous supprimez une 
sous-unité, elle sera 

supprimée pour tous les 
administrateurs 

locaux/utilisateurs qui 
ont accès à cette  

sous-unité. 


