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Instructions aux intervenants – Audition des opinions et des mémoires

Formulaire d’inscription pour faire connaître  votre opinion par écrit ou verbalement
	CONSULTATION PUBLIQUE

	
L’avenir du secteur manufacturier à Montréal
Commission sur le développement économique et urbain et l’habitation


	15 août 2016
	date limite pour s’inscrire à cette consultation - 
par courriel seulement
Veuillez lire attentivement les instructions, compléter le formulaire ci-dessous et le retourner à : commissions@ville.montreal.qc.ca



Section 1 
Renseignements personnels à fournir, afin de compléter l’inscription de la personne souhaitant faire part d’une opinion ou d’un mémoire :
	Nom :
	

	Prénom :
	

	Titre :
	

	Courriel : 
	

	Votre inscription est-elle à titre personnel ?                                   
	Cochez

Oui : 
OU

	Non : 
Voir question suivante.

	Sinon, quel organisme, entreprise ou établissement représentez-vous ?              
	

	Téléphone de jour :
	(        ) 


Section 2  Comment souhaitez-vous participer à cette consultation? 
Vous pouvez partager votre opinion sur le sujet par écrit ou verbalement, ou les deux. 
Merci d’indiquer dans cette section votre intention de participation pour cette consultation. 
	Votre choix (X) 
	Vous avez 3 possibilités. Indiquer un seul choix, en cochant à gauche

	
	Dépôt d’un mémoire ou d’une opinion écrite avec présentation verbale *

	
	Présentation d’une opinion verbale sans dépôt d’un document  *

	
	Dépôt d’un mémoire ou d’une opinion écrite sans présentation verbale


* Compléter la section 3
Section 3
 Si vous souhaitez présenter verbalement votre mémoire ou opinion, veuillez indiquer votre préférence parmi les dates suivantes (1er et 2e choix) : 
	Vos choix (1er et 2e)
	Dates des séances d’audition des mémoires
	Lieu

	
	Jeudi 15 septembre 2016, 19 h
	Salle du conseil, 

Hôtel de ville de Montréal, 
275, rue Notre-Dame Est / 
Métro Champ-de-Mars 

	
	Lundi 19 septembre 2016, 19 h
	

	À titre d’information, si le nombre d’inscriptions le requiert, il est possible que la Commission siège le
mardi 20 septembre 2016.



NOTEZ que le secrétariat de la Division des élections, du soutien aux commissions et de la règlementation ne peut garantir que votre premier choix sera retenu lors de la confection de l’ordre des présentations de chacune des séances, mais tentera de vous accommoder dans la mesure du possible. Lorsque finalisée, le secrétariat confirmera, par courriel, votre inscription à la séance au cours de laquelle vous présenterez à la commission votre mémoire ou opinion.  
Section 4   Transmission de votre opinion écrite ou mémoire
Votre mémoire ou opinion écrite, en format Word ou PDF, doit parvenir avant le lundi 12 septembre 2016 à midi, par courriel, au secrétariat de la Division des élections, du soutien aux commissions et de la règlementation à l’adresse suivante : commissions@ville.montreal.qc.ca
Votre opinion écrite ou votre mémoire sera versé sur la page web de la consultation ville.montreal.qc.ca/commissions au cours de la période consacrée à l’audition des mémoires. À cet égard, assurez-vous que votre mémoire ne comporte aucun renseignement nominatif ou confidentiel. En présentant un mémoire, vous reconnaissez être responsable du contenu de ce texte. S’il contient des extraits d’œuvre ou des illustrations protégés par le droit d’auteur sans autorisation, la Ville de Montréal ne pourra être tenue responsable du litige.
Section 5     Informations utiles sur le déroulement de la séance publique
· Il est suggéré de se présenter 30 minutes avant le début de la séance. 
· Apportez 12 exemplaires papier de votre mémoire ou opinion écrite que vous remettrez, dès votre arrivée, à la secrétaire recherchiste de la commission.
· Si vous avez une présentation visuelle, apportez votre clé USB.
· À l’appel de votre nom par le président de la commission, vous vous présenterez à l’endroit désigné et résumerez, en 10 minutes, vos principales idées et recommandations. Le cas échéant, vous répondrez ensuite aux questions des membres de la commission.
Enfin, un Guide pratique à l’intention des citoyennes et des citoyens est disponible sur Internet.
· Ce guide présente une série de conseils pratiques qui, nous l’espérons, pourront vous être utiles. Il s’adresse autant à ceux qui projettent d’émettre un bref commentaire qu’à ceux qui souhaitent présenter un mémoire. Cliquer ici.
Renseignements : 
Service du greffe




Division des élections, du soutien aux commissions et de la réglementation




275, rue Notre-Dame Est, bureau R.134




Montréal  (Québec) H2Y 1C6




Téléphone : 514  872-3000
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